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EQUIPO CREATIVO/ Oficina Principal

Responsabilidades en Cine & Television

DISENADOR DE PRODUCCION

El disenador de produccion es responsable de la
visualizacion y generaciéon de escenografia, bocetos y
representaciones, seleccion de locaciones y tfratamientos
en la misma. Realiza el concepto de diseno relacionado
con la decoracioén del escenario, accesorios, efectos
especiales, iluminacion, vestuario, maquillaje y peinado.

El disenador de produccién colabora con el productor,
director y director de fotografia para realizar todos estos
elementos en el estilo visual creado para la produccion.

DIRECTOR DE ARTE
El director de arte coordina la preparacion y ejecucion de

todos los elementos visuales necesarios para la produccion.

Un director de arte es el corazén administrativo y
organizativo del departamento de arte, responsable de
desarrollar y monitorear el presupuesto del departamento
de arte, junto con los cronogramas para todos los
departamentos relacionados, incluidos, entre otros, la
decoracioén y la construccion de escenarios.

ASISTENTE DIRECTOR DE ARTE

Los asistentes de directores de arte son responsables de llevar a
cabo los planes del director de arte, incluidas la medicidon de
locaciones vy la informacion necesaria que el disehador de
produccion necesita. También son responsables de investigar y
hacer algunos props , ayudar con la creacion de modelos y
planos. En producciones mds grandes, los directores de arte
asistentes administrardn las locaciones o sets pequenos.

COORDINADOR DE ARTE

El coordinador del departamento de arte trabaja en
estrecha colaboracion con el director de arte para ayudar
con la administracion, las adquisiciones y el seguimiento del
presupuesto dentro del departamento de arte. Un
coordinador del departamento de arte también puede ser
responsable de el clearence y del Product placement si no
hay un coordinador de esto en el staff.

ASISENTE DE ARTE

El asistente del departamento de arte es un puesto de
aprendizaje. El P A de arte o Pasante, deben ser
supervisados directamente por los miemlbros superiores del
departamento de arte en todas sus tareas.
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Responsabilidades en Cine & Television

DISENADOR GRAFICO

El disehador grafico es responsable de la conceptualizacion y
creacion de graficos originales para la producciéon. Deben ser
capaces de: disenar y crear grdficos digitales, desde su inicio
hasta su finalizacion en forma fisica. El dissnador grafico
trabaja bajo la supervision del director de arte y / o disenador
de produccion.

Estos grdficos a menudo incluyen, pero estdn lejos de limitarse
a, etiquetas para accesorios 0 decoraciones para cubrir
productos con derechos de autor existentes como etiquetas
de cerveza o vino, empaques especializados, carteles,
papeleo, obras de arte, senalizacion de calles y graficos de
vehiculos .

SET DESIGNER

El disenador del escenario o dibujante es responsable de
disenar el Sety crear las representaciones 3D vy los planos
(planos, elevaciones y detalles) del set, segun lo
especificado por el disenador de produccidony / o el
director de arte. Los Set designers también deben
coordinarse con construccion, direccion de arte
locaciones vy los otros departamentos que dependen de
las necesidades de la produccion.

ARTISTA CONCEPTUAL

El artista conceptual o ilustrador conceptual crea iméagenes
para fransmitir la vision del director y el disenador de
produccion. Los artistas conceptuales trabajan muy temprano
en la preproducciéon para ayudar en el proceso de pre
visualizacion. Los artistas conceptuales también cierran la
brecha entre el equipo de efectos visuales y el departamento
de arte, ya que trabajan estrechamente con ellos creando
imagenes generadas por computadora que representan el
mundo virtual dentro del proyecto segun las indicaciones del
equipo creativo..

DISENADOR DE INTERFACES O MOTION GRAPHICS

El disenador grafico en movimiento es responsable de la
conceptualizacion y creacion de graficos en movimiento
originales en pantalla para varias pantallas durante la
produccion.

Deben ser capaces de: disenar y animar elementos de
grdficos en movimiento, y frabajar sin supervision en consulta
con el Director de Arte y / o el Disenador de Produccion.
Estos graficos a menudo incluyen, entre otros, pantallas de
pdaginas web, pantallas de television, interfaces y pantallas
de teléfonos celulares que se mueven, se desplazan o con
las que se debe interactuar en la cdmara.
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DECORADOR

El decorador del set, como jefe del departamento, es responsable ante
el disenador de produccion, el director de arte, el productory el
gerente de produccion.

Estdn a cargo de la coordinacion y realizacion de toda la decoracion,
la adquisicion de toda la decoracion, asi como el almacenamiento,
movimiento, preparacion y colocacion de todos loselementos dentfro de
todos los sets de estudio y locacion. El mantenimiento, reemplazo y

Equipo de DECORACION

ON-SET DRESSER

El On set es el responsable ante el decorador y el utilero por
la continuidad en el set y la colocacion y reemplazo de
toda la decoracidon en el set.

listado de todo el inventario de apdsitos también estdn bajo su
competencia.

LEAD DRESSER / LEAD MAN

El preparador principal es responsable ante el decorador del set
0, en ausencia del decorador del set, el decorador del set
asistente o el comprador del set dec.

Los deberes del lead dresser son supervisar y mantener los
estandares del departamento de decoracion del set, en vestir el
set y llevar a cabo las tareas asignadas por el decorador o su
decorador asistente de set o el comprador de set dec.

SWING DRESSER

Es el responsable junto con el Lead man del montaje vy el
desmontaje del set. En un equipo hay varias personas que tienen
este mismo cargo y tienen diferentes tareas : Pintura, carpinteriq,
montaje y desmontaje, arreglo de elementos de decoracion,
cargar y descargar el camidén y organizar bodega.

Los deberes incluyen pero no se limitan a:

-Vestir el set y llevar la continuidad.

-Cuidado, seguridad y limpieza de todos los elementoss.
-Colocacioén y reemplazo de todo el vestuario del set segin
el decorador del set, el prop master.

-Vigilancia del set para evitar danos y fallas de continuidad.
-Cuidado y riego de todas las plantas de interior y arreglos
florales.

-El on set también es responsable de una herramienta
completa y un kit de hardware, una plataforma plana, una
plataforma movil, mantas moéviles, material de embalaje, kit
de limpieza, escaleras, teléfono inteligente y cdmara
fotogrdfica..

COMPRADOR

El comprador del set dec es responsable ante todo del
decorador del set, asi como del decorador asistente del set
cuando corresponda. Bajo la supervision y aprobacion del
decorador del set, el comprador del set dec compra, alquila o
adquiere articulos para usar como decoracion para cada estudio
y Locacion. Responsables de cotizar para PO.
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PROP MASTER Equipo de PROPS

Como jefe del departamento de props, el utilero
estd a cargo de encontrar o hacer la utileria. Si la
pelicula es una pieza de época, son responsables
de asegurarse de que los accesorios sean

El departamento de props es responsable de todos los accesorios
para peliculas. Estos no se incluyen en el deparfamento de
vestuario o vestuario, sino que los usa un actor en una escena. Esto
incluye comida, armas de fuego, espadas o articulos especificos.

precisos para esa época.

COMPRADOR DE PROPS

El comprador del props bajo la supervision y aprobacion del prop
master, el comprador compra, alquila o adquiere articulos para usar
como props para cada estudio y Locacion.

PROP MAKER

El artista o técnico que crea accesorios
personalizados. Esto puede incluir la creacion de
cualqguier tipo de envolturas o el cableado de la
electréonica para hacer un accesorio funcional.

ARMERO

El armero estd a cargo de todas las armas de fuego,
espadas u otras armas. También debe estar
entrenado y con licencia para usar las armas, y a
menudo colaborardn con el director de escena y el
actor para mantener la seguridad establecida.

ON-SET PROPS

El Onset props son responsables ante el utilero por la
continuidad en el set y la colocacion y reemplazo de todo
en el set.

Los deberes incluyen pero no se limitan a:

-Apoyos de continuidad.

-Cuidado, seguridad y limpieza de todas las piezas de
utileria.

-También son responsables de un kit completo de
herramientas y cajas para cada personaje que contiene
heros y dobles para los personajes principales.

-También lleva los elementos vivos y la comida a los actores
y coloca todas las comidas para cada personagje y es
responsable de cualquier alergia o requisito especial que el
AD haya establecido para los actores.
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Coordinador de Construccion

(Construction Manager)

El coordinador de construccion supervisa todo el
departamento de construccion. Piden todos los materiales
de construccion, programan trabajadores y supervisan la
construccion real de los sefts.

Carpinteros

El capataz de los carpinteros y trabajadores, reporta solo al
gerente de construccion.

Los carpinteros trabajan directamente bajo las érdenes del
carpintero principal

Escultores

Por lo general, crea piezas grandes como bustos, estatuas o
miniaturas elaboradas. Utilizan una variedad de materiales, como
espuma, arcilla, metal y madera.

Estos artistas aplican yeso a paredes, techos y pisos. También
crean moldes para paredes interiores y exteriores, o usan fibra de
vidrio para crear paneles intrincados.

EQUIPO DE Construccion

Model Maker

Cuando un dibujante requiere un modelo especifico,
es tarea del creador del modelo dibujar y luego
construir las miniaturas. Pueden usar una variedad de
materiales para crear los modelos, incluyendo arcilla,
madera, metal, yeso y pldstico..

Comprador de Construccion

Distribuye y compra todos los materiales para los
informes de construccion al coordinador del
departamento de arte y al gerente de construccion



KEY SCENIC ARTIST

Los deberes del artista escénico clave incluyen
la supervision y organizacion de la pintura de
sets, cualquier pintura o envejecimiento de
vestuarios o decoraciones de sets.

El artista escénico es responsable de toda la
pintura de edificios, tanto en la ubicaciéon como
en los escenarios, incluidos los mates de pintura
escénica o los fondos escénicos, las ilustraciones
pintadas, la pintura y el envejecimiento de la
senalizacion y ofros graficos.

PAINT FOREMAN

El capataz de pintura realiza todas las
funciones enumeradas anteriormente, en
coordinacion con el artista escénico clave.
Deben poder asumir todas las
responsabilidades en caso de ausencia del
arfista escénico clave

PLASTERER

Las tareas del yesero incluyen la preparacion
de moldes para la fundicion de
ornamentacion de plantas (incluidas las
resinas de yeso, caucho o fibra de vidrio), la
preparacion y mezcla de hormigén y la
supervision de la aplicacion de trabajos de
hormigon.

EQUIPO de Pintura Escénica

ON-SET PAINTER

El pintor en el set debe realizar todas las
tareas del artista escénico clave mientras
estd en el set en un dia de rodaje,
trabajando bajo la direccién del director de
fotografia, operador de cdmara y artista
escénico clave en coordinacion con el
carpintero y el set en el set. vestidor.

Otros deberes diversos incluirdn el
mantenimiento y la integridad de todos los
sets y piezas del set, asi como el gjuste de las
superficies reflectantes de manera rapida y
eficiente.




PAISAIJISTA

Es el disenador y especialista en tipologias de
plantas y flores tanto naturales como artificiales.
De la mano del disenador de produccion y
director de arte, conciben las caracteristicas,
como tonalidades, arquitectura, dimensiones
etc., del espacio que contiene la naturaleza.

Es responsable de presupuestar y ejecutar el
diseno tfrabajado en el tiempo estipulado para el
complemento y entrega del set.

EQUIPO de Paisajismo

es un proveedor especializado en paisajes y
plantas - verdes. Esto incluye la vida vegetal real y
artificial..

ASISTENTES PAISAJISTAS

Es el personal encargado de apoyar la
ejecucion del diseno de naturaleza para el
seft.
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® CONCEPTO
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JEFE DE BODEGA GENERAL

-Mantener y entregar al final del
proyecto inventario total de articulos
propiedad de la producciéon y/o
productora.

-Producir protocolos de desinfeccion

de objetos que entran a bodega vy M'""""""l-..

salen para set. (incluido carga y
descarga de camion)

-Producir protocolos de desinfeccion
y convivencia para mantener
personal que circula en bodega.
-Velar por la seguridad de la bodega
en colaboracion con equipo de
produccion del proyecto.
Set 0%

Teletrabajo 0% Bodega 100 %

Campo 0%

ASISTENTE DE
BODEGA 1

-Organizar acorde a la instruccidon del
jefe de bodega, las obrass,
mobiliario, plantas, senalizacion y
demads elementos que se adquieran
para el uso de la produccion.
-Ejecutar los protocolos de
desinfeccion de los elementos que
ingresan y salen de bodega.

-Apoyar el cargue y descargue del
camion.

-Mantener objetos en buen estado y
apoyar las labores de transformacion
o0 mantenimiento de todos los
elementos de bodega.

-Apoyar la ejecucion de los
protocolos de convivencia y
desinfeccion del personal que circula
en bodega.

Set 0%
Bodega 100 %

Teletrabajo 0%
Campo 0%

ASISTENTE DE
BODEGA 2

PERSONA ASEO
o0

-Desinfectar todos los espacios de la
bodega a diario y varias veces
durante el dia.

-Administrar los recursos de cafeteria
de la bodega.

-Suministrar a personal de bodega
agua, café, aromdticas y otros
insumos.

-Serd la Unica persona que puede y
manipular los electrodomeésticos de la
cafeteria. (ej. Calentar almuerzos
etc)

Set 0%
Bodega 100 %

Teletrabajo 0%
Campo 0%
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NOTAS GENERALES

SCOUT / PREPRODUCCION

- Produccion debe proveer trajes y demds elementos de bioseguridad antes de salir. (Traje antifluidos, tapabocas y careta)

- Consideramos que el Disenador de Produccidn y Director de Arte son quienes asisten al Scout después de aprobar locaciones en una reunion
virtual junto con Direccion y Produccion . (2 propuestas de locaciones para set).

- El Director de arte transmitird al resto del equipo la informacién necesaria despues del scout.

- El Equipo de Locaciones debe estar abierto a revisitar las locaciones o estudio para que Director de Arte , Decorador , Escenografo,
Coordinador de Escenografia o Set Designer, tomen sus medidas y respectivas fotografias.

- Es importante que las locaciones a visitadara tambien se encuentren en condiciones optimas de bioseguridad y alli se pueda realizar lavado
de manos.

- Luego de establecer y aprobar el diseno general tras una reunién virtual no nos haremos responsables de cambios de parecer en set ya que
dadas las necesidades de desinfeccion no se tendrd la capacidad de reaccion e improvisacion de otros tiempos.

AVANZIADA
- Locaciones y Produccion deben entregar el espacio limpio y desinfectado, retirando todas los elementos que no pertenecen al diseno.

-El procentaje de alquiler deberd reducirse debido al nivel de riesgo que se corre con estos elementos, por ende este cambio se verd reflejado en

el presupuesto.

- Produccion deberd garantizar estaciones de desinfeccion en todas las locaciones y banos .

- Camiones y camionetas deben ser desinfectados una vez al dia, idealmente al inicio de la jornada (Conductor a cargo de esto o quien
delegue la Produccion).

- Produccion debe proveer en caja en camiones y camionetas con elementos de desinfeccion. (Alcohol, antibacterial, jabdn , agua y panos
desechables para limpia).

EN EL SET
- Se deberia proveer un monitor por departamento, es decir que arte tenga un monitor exclusivo y que cada una de las personas del set se
puedan comunicar por radio de uso personal.

-El prop master vy el on set Props serdn las unicas personas que estard en contacto con el actor por parte del dpto de arte. Este ultimo
cuando el Prop Master no este en el set.



-La empresa que contrate personal de apoyo (extras) debe mantener a su personal en perfectas condiciones de limpieza y movimientos
innecesarios.

- Produccion debe proveer un espacio para almacenaje de alimentos (cuando sea necesario ) y que este aislado del resto del equipo de set, asi
mismo un espacio para que Arte tenga ciertos elementos de back up que jugardn en escena y herramienta necesarua.

-Props de personajes principales que tengan contacto con el actor deben venir empacados al vacio y ser abiertos por el actor.

- En el caso de escenas que tengan alimentos , deberan ser compradas a una empresa que las entfregue debidamente empacadas y que el
personal de Produccidon chequee las condiciones en que esta llegue. Asi mismo solo serd manipulada por el personal de arte en set (maximo 2

personas) y que informen a los actores que todo esta bajo las condiciones de Bioseguridad requeridas.

El Disendor de Produccion dispondrd quien a parte del equipo de set esta autorizado para ir a set, (En el caso de set nuevo y entrega del mismo a
directores ) En el caso del Decorador, Leadman o personal de Decoracion deberd ser antes que todo el personal de set ingrese .

El Prop master deberd entregar personaje, revisar si se puede hacer esto fuera del set.

- El set Runner es la persona que esta en el camidon o fuera de set y que lleva hasta la puerta de set algun elemento que este previamente
desinfectado . Esta persona no ingresa a Set y evita que quienes esten dentro no salgan.

RETAGUARDIA

- Una vez haya salido el personal de set, Produccion deberd entregar el set desinfectado para que el personal de arte realice la retaguardia y
con el equipo de apoyo en Bodega hacer inventario y dejar desinfectados los elementos que se van a guardar para la productora.

En MOOD tenemos claro el teletrabajo por ende garantizaremos un trabajo con calidad con la menor cantidad de personal en set posible y
organizando como es nuestra caracteristica, el equipo de la manera mds efectiva.
Queremos seguir generando confianza y cumplimiento de tiempos.

La responsabilidad de los chequeos de salud la dejamos a consideracion de Produccion.



INDUMENTARIA GENERAL fuera de set

*Incluido personal de Bodega
A. TRAJES ANTIFLUIDOS REUTILIZABLES

Personal que este en la calle durante todo el
dia y personal que asista a scoutings, este
debe incluir proteccion para el cabello.

Foto y diseno de traje : Sarayd Cortes Rodriguez
Crew de vestuario.

B.TAPABOCAS REUTILIZABLES
Con proteccion para 0jos
Algunos tienen la opcién para
poner filtros




INDUMENTARIA PERSONAL de set CANGURO DOTACION ALCOHOL

ANTIBACTERIAL
TRAJES ANTIFLUIDOS REUTILIZABLES Proteccién constante.

Proteccidén incuida de nariz y
boca y restriccion de contagio
por ropa que haya estado en
contacto con el exterior.

,\ CARETAS REUTILIZABLES
-~ = Proteccion total de la cara .

Tela con Tecnologia ANTIFLUIDO y
CLORORESISTENCIA.

BENEFICIOS

iy ‘T."‘.. A.. Repele laentrada de agua, y
1 Z liquidos protegiendo la piel.

3. Evita el paso de los rayos
UVv.

(. Es suave y confortable al
contacto con la piel.

ZAPATONES REUTILIZABLES
Para uso exclusivo en el interior

del set.
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